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UMOWA O ŚWIADCZENIE USŁUG REPREZENTACYJNYCH 

 

Zawarta w Warszawie, dnia ………………………………….. roku 

 

pomiędzy: 

1. Firmą Fast and Easy Sp. z o.o. z siedzibą w Warszawie przy ul. Erazma Ciołka 8, 01-402 

Warszawa, REGON 524528280, NIP 5273044275,  KRS 0001020736  

zwaną dalej Wykonawcą 

a 

2. Imię i nazwisko:  

obywatelem:……………………………………………………… , legitymujący(ca) się paszportem nr. ………………. 

zamieszkały(ła) na: ul. ………………………………………….  

dane kontaktowe: tel +……………………………………………………, e-mail: ……………………………………….. 

sposób w jaki państwo o nas się dowiedziało: ……………………………………….. 

zwany(a) dalej Zamawiającym. 

 

Strony zawierają umowę o następującej treści: 

 

§1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 

usług reprezentacyjnych. 

2. Usługi reprezentacyjne, świadczone na rzecz Zamawiającego, będą polegały na: 

   a) Udzieleniu informacji i reprezentacji przy złożeniu odpowiednich wniosków. 

   b) Rejestracji Zamawiającego w systemie teleinformatycznym w celu odbycia wizyty w 

odpowiednim urzędzie. 

   c) Informowaniu Zamawiającego o zmianach prawnych oraz systemowych dotyczących jego 

sprawy procedur. 

   d) Otrzymaniu przez Zamawiającego w trakcie trwania Umowy personalnego konsultanta .    
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§2 

OBOWIĄZKI I ODPOWIEDZIALNOŚĆ WYKONAWCY 

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług w sposób profesjonalny, z należytą starannością i 

dbałością o interesy Zamawiającego; wykonawca gwarantuje prowadzenia sprawy do 

momentu uzyskania pozytywnej decyzji w istotnej dla zamawiającego sprawie. 

2. Wykonawca może powierzyć wykonanie całości lub części przedmiotu umowy osobie trzeciej 

wyłącznie po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiającego. Zgoda musi być wyrażona na piśmie. Za 

działania osoby trzeciej Wykonawca odpowiada jak za swoje. 

3. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za dalszy tok postępowania w następujących 

przypadkach: 

   a) Podania przez Zamawiającego informacji fałszywych. 

   b) Ścigania Zamawiającego z tytułu wykroczeń/przestępstw i td. 

   c) Nieuregulowanych zobowiązań podatkowych Zamawiającego 

   d) Nie trzymania się terminów ustalonych przez właściwy organ 

   e) Nie trzymania się terminów ustalonych z Wykonawcą 

   f) Niedbalstwo Zamawiającego. 

   g) Brak zapłaty z tytułu niniejszej Umowy. 

4. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

umowy, jeżeli zostało to spowodowane okolicznościami siły wyższej. Okoliczności siły wyższej 

rozumiane są jako wszelkie nadzwyczajne zdarzenia o charakterze zewnętrznym, niemożliwe do 

przewidzenia przez Strony w chwili zawarcia umowy, takie jak katastrofy, pożary, powodzie, 

wybuchy, niepokoje społeczne, działania wojenne, ataki terrorystyczne, wprowadzenia stanu 

epidemii, które w części lub w całości uniemożliwiają wykonanie zobowiązań zawartych w 

umowie. W przypadku wystąpienia siły wyższej, Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie 

poinformować o tym Zamawiającego. 

 

§3 

OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Zamawiający zobowiązuje się na bieżąco dostarczać Wykonawcy wszelkie potrzebne 

informacje i dane, niezbędne Wykonawcy do wykonania usług reprezentacyjnych określonych w 

§1 niniejszej umowy. 

2. Zamawiający zobowiązuje się do terminowego dokonania płatności wynagrodzenia na rzecz 

Wykonawcy, zgodnie z postanowieniami §4 niniejszej umowy. 
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3. Zamawiający zobowiązuje się do stawienia się przed właściwym organem w terminie wcześniej 

ustalonym lub wyznaczonym przez ten organ. 

 

                                                                                    §4 

                                                                     WYNAGRODZENIE 

1. W zamian za usługi reprezentacyjne świadczone przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 

określone w §1, Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości: …………………… zł 

brutto (słownie: …………………………………………………………………….. zł). 

2. Należne wynagrodzenie Zamawiający zapłaci Wykonawcy w dzień zawarcia umowy. 

3. Powyższa kwota nie wlicza dodatkowych kosztów związanych z wyrobieniem dodatkowych 

niezbędnych dokumentów. 

 

§5 

CZAS TRWANIA UMOWY 

1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć usługi reprezentacyjne na rzecz Zamawiającego od 

momentu zawarcia niniejszej umowy do momentu uzyskania pozytywnej decyzji lub 

wpisu do odpowiedniego rejestru. 

2. Każda ze stron może rozwiązać umowę  bez zachowania okresu wypowiedzenia, jeżeli druga 

strona rażąco naruszyła warunki umowy i nie zastosowała się do uprzedniego wezwania do 

zaniechania naruszeń. 

 

§6 

OŚWIADCZENIE STRON 

1. Zamawiający oświadcza, że przysługują mu wszelkie prawa rozporządzenia dokumentami, 

które Zamawiający udostępni Wykonawcy w celu realizowania usług reprezentacyjnych w 

ramach niniejszej umowy, oraz że wykorzystanie przez Wykonawcę przekazanych dokumentów 

nie będzie stanowiło jakiegokolwiek naruszenia przepisów obowiązującego prawa, ani nie będzie 

naruszać praw osób trzecich. 

2. Wykonawca oświadcza, że jest uprawniony do świadczenia na rzecz Zamawiającego usług 

opisanych w umowie a także, że świadczenie na rzecz Zamawiającego takich usług nie narusza 

jakichkolwiek praw osób trzecich. 
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§7 

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) - dalej: RODO, informujemy, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:  

Fast and Easy Sp. z o.o. z siedzibą przy ul. Erazma Ciołka 8, 01-402 Warszawa. 

2. Dane osobowe pozyskane w związku z zawarciem z Panią/Panem umowy będą przetwarzane 

w następujących celach: 

   a) związanych z realizacją podpisanej z Panią/Panem umowy, 

   b) związanych z dochodzeniem ewentualnych roszczeń, odszkodowań, 

   c) udzielania odpowiedzi na Pani/Pana pisma, wnioski i skargi, 

   d) Udzielania odpowiedzi w toczących się postępowaniach. 

3. Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych jest: 

    a) niezbędność do wykonania umowy lub do podjęcia działań na Pani/Pana żądanie przed 

zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), 

   b) konieczność wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO), 

   c) niezbędność do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 

administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). 

4. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do realizacji umowy. 

5. Pozyskane od Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane: 

   a) podmiotom przetwarzającym je na nasze zlecenie oraz 

   b) organom lub podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa, np. sądom, organom ścigania lub instytucjom państwowym, 

gdy wystąpią z żądaniem, w oparciu o stosowną podstawę prawną. 

6. Pani/Pana dane nie będą przekazane do państw trzecich. 

7. Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest uzależniony od celu w jakim dane są 

przetwarzane. Okres, przez który Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane jest obliczany 

w oparciu o następujące kryteria: 

   a) czasu obowiązywania umowy, 

   b) przepisy prawa, które mogą nas obligować do przetwarzania danych przez określony czas, 

   c) okres, który jest niezbędny do obrony naszych interesów. 
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8. Ponadto, informujemy, że ma Pani/Pan prawo do: 

   a) dostępu do swoich danych osobowych, 

   b) żądania sprostowania swoich danych osobowych, które są nieprawidłowe oraz uzupełnienia 

niekompletnych danych osobowych, 

   c) żądania usunięcia swoich danych osobowych, w szczególności w przypadku cofnięcia przez 

Panią/Pana zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania, 

   d) żądania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, 

   e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych, ze względu na Pani/Pana 

szczególną sytuację, w przypadkach, kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie naszego 

prawnie usprawiedliwionego interesu czy też na potrzeby marketingu bezpośredniego, 

   f) przenoszenia swoich danych osobowych, 

   g) wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmującego się ochroną danych osobowych, tj. 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

9. W zakresie, w jakim Pani/Pana dane są przetwarzane na podstawie zgody - ma Pani/Pan prawo 

wycofania zgody na przetwarzanie danych w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie ma 

wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie Pani/Pana zgody 

przed jej wycofaniem. Zgodę może Pani/Pan wycofać poprzez wysłanie oświadczenia o wycofaniu 

zgody na nasz adres korespondencyjny bądź adres e-mailowy. 

10. Informujemy, że nie korzystamy z systemów służących do zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji. 

 

§8 

OŚWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOŚCI 

Oświadczam, że: 

1. Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentów ujawnionych 

mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych w trakcie lub jako rezultat współpracy i 

zgadzam się, że informacje te powinny być użyte tylko dla celów niniejszej umowy i nie mogą 

zostać ujawnione stronom trzecim. 

2. Nie będę zatrzymywać kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji 

związanych z wykonaniem niniejszej Umowy. 

3. W przypadku rozgłoszenia informacji poufnych przewidziana jest kara umowna w wysokości 10 

minimalnego wynagrodzenia oraz koszty związane z rozgłoszeniem. 

4. Zamawiający jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy warunków, metod, strategii 

usługowej, polityki cenowej. 
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Powyższe zobowiązanie ma charakter bezterminowy i w szczególności dotyczy informacji i dokumentów, 

które stanowią tajemnice wynikające z przepisów prawa powszechnie obowiązującego. 

 

 

Imię i Nazwisko .........................................        Podpis i data ........................................................ 

 

§9 

             POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie będą miały zastosowanie przepisy ustawy 

Kodeksu Cywilnego. 

2. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w formie 

aneksu pod rygorem nieważności. 

3. Ewentualne spory, które mogą wystąpić w związku z wykonywaniem umowy, będą 

rozstrzygane w ramach wzajemnych negocjacji. Gdyby Strony nie zdołały osiągnąć porozumienia 

w drodze negocjacji to przez Sąd wybrany przez Wykonawcę.   

 

§10 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. 

 

ZAMAWIAJĄCY................................................         WYKONAWCA.................................................. 


